INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES -

Lic. LUIS ADOLFGC MIJANGOS RECINOS g
Director General de las Artes ~

Direccién General de las Artes

Ministerio de Culiura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usied, para presentarle mi informe MENSUAL delactividades siendo el siguiente:

uatemala, 30 de Diciembre de 2021

Nombre completo del Contratista: JORGE LUIS PORTILLC RODRIGUEZ -~ Cul 2732 69429 0101 -

Nimero de contrato: DGA-029-918-2021 Acuerdo Ministerial: 986-2021

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 87498405 . -

Nimero de Factura: 2398110858 Serier 178CCBF§ & -~
Honcrarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del informe: Diciembre  +~

Monto Total del Contrato 217,500.00 rd Plazo del Conirato: 16/08/2021 AL 31/12/2021 ~

Unidad Administrativa donde presta los

servicics: RECURSDS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

. 7
“EL TECNICO” se compromete & prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS H

UMANOCS, DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y

difigencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la presta
que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sine Unicamente enunciativas

Desarrollo Ordenadc de Actividades:

cion de Servicios Técnicos

&) Seapoyo en la creacién, afimentacion y actualizacién de datos del personal activo y de baja de los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales”
) Se apoyo en |z realizacidn de |z calendarizacion para la actualizacion de la base de datos de diferentes dependencias de |2 Direccidn, de los renglones
presupuestarios 021 "Persenal Supemumerzario” y 031 "Jomales"
~c) Seapoyo para la ubicacién de los expedientes segln sean requeridos para los distintos tramites de Iz Delegacion de Recufsos Humanos, de los
renglones presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jomales”
-7d) Se apoyc en las ofras areas de trabajo que conforman |z Delegacién de Recurses Humanes, de los renglones presupuestarios 021 "Perscnal
Supernumerario” y 031 “Jornales”
e e)
Se apoyo en la reproduceion y archivo de decumentos relacionados a los renglones presupuestarios 024 "Personal Supemumerario” y 031 "Jomales”
/f) Se apoyo en el ingreso y egreso de los documentes de los expedientes del personal y archivadores, de los rengiones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "Jornales"
9) Seapoyo en la enfrega de oficios y circulares a las dependencias que conforman la Direccién General de las Artes
_h)  Oftras actividades afines a su contrato
JORGE LUIS PORTILLC RODRIGUEZ ANA KARINA PINZON FUSTER
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES _-

Lie. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS :,/f
Director General de las Artes .~

Direccién General de las Aries - !

Ministerio de Cultura y Deportes <~

Su despacho, )

Estimado sefior Director General

y

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre complete del Contratista:
Nimerc de contrate:

Servicios:

MNumero de Factura:

Heonoraries Mensuales;

Monto Total def Contrato

Unidad Administrativa donde presta los servicios:

JORGE LUIS PORTILLO RODRIGUEZ/ CcLuL
DGA-029-918-2021 ~ Acuerdo Ministerial:
TECNICOS ~ . Nit del Contratista:
2398110855 < Serie:

Q. 500060 - Periodo del Informe:
Q17,500.00 - Plazo del Contrato:
RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Centrato:

Desarrollo Ordenadoe de las Actividades Reaijizadas

“El, TECNICO” 2 compromete a prestar sus servicios TECNICOS

Guatemala, 30 de Diciembre de 2021

273269429 0101~

9862021

BT498405 < -

178CCBFB ~
610372021 AL 3112/202%
16/08/2021 AL 31/12/2021.

para RECURSO0S HUMANOS,

DE LA DIRECCIGN GENERAL DE LLAS ARTES DEL MINISTERIO DE GULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conoc’ln?ientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Tecnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Gnicamente enunciativas:

durante el Periodo Comprendido;

- a} Brindar apoyo en Ja creacidn, alimentacion y actualizacién de la base de datos del personal activo y de baja, de los renglones
presupuestarios 021 "Personal Supermumerario” y 031 "Jormnales";
_. b) Apoyar en Ja realizacién de la calendarizacién para la actualizacién de la base de datos de las diferentes depedencias de la direccidn,
de {os renglones presupuestarios 021 "Personal Supermumerario” y 031 "Jornales

- ©) Brindar apoyo para la ubicacién de los expadientes seglin sean regueridos para los distintos tramites de la Delegacién de Recursos
Humanos, de ios renglones presupuestarics 021 "Personal Supermnumerzaric" y 031 "Jomales";

d) Apoyar las ofras areas de trabajo que conforman a Delegacion de Recursos Humanos, de los renglones

presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jornales”; v
- ©) Brindar apoyo en ia reproduccién y archive de documentos relacionados a los renglones presupuestarios 021 "Personal
Supernumerario” y 031 "jomales”;
- f) Apoyar en el ingraso y egrese de los documantos de los expedientes del perscnal y archivadores, de os renglones
presupuestarios 021 "Personal Supernumerario” y 031 "Jomales;
.~ @) Apoyar en la entrega de oficios v circulares a las dependencias que conforman la Direccidn General de las Artes.
by Otras Actividades afines a su contrato.
JORGE LUIS PORTILLO RODRIGUEZ ANA KARINA PINZON FUSTER
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! INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES .~

Ve

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -
Director General de las Arles-

Direccién General de las Artes— ¢

Ministerio de Cultura y Depories”

Su despacho.

Estimadoe sefior Director General )
Tengo ef agrado de dirigirme & usted, para presentarle mi informe de RESULTADQS &e actividades siendo el siguiente:

-~
JORGE LUIS PORTILLO RCDRIGUEZ

Guatemala, 30 de Diclembre de 2021,

Nombre completo del Contratista: CUk 2732 69429 0101

NGmero de contrato: DGA-029-918-2021- Acuerdo Ministerial: 986-2021.~ .~

Servicios: TECNICOS .« Nit del Contratista: 87498405

Nimero de Factura: 2388110855 Serie: 178CCBF8

Honorarios Mensuales: Q. 500000 < Periodo del Informe: 16/09/2021 AL 31M1272021
Monto Total del Contrato Q17,500.00 Piazo del Centrato: 16/09/2021 AL 31/12/2021 7
Unidad Acministrativa donde presta los s

servicios: RECURSOS HUMANOS -

Objetivos det Contrate: -~

“EL TECNICO”£& compromete a prestar sus servicios TECNICOS ;;ara RECURSOS HUMANGS, DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTI:I;ES, con dedicacion y

diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conecimientos técnicos, en la prestal

ion de Servicios

Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resuitados Obtenides:

Se apoyd en la habilitacion de un espacio para los expedientes actuales y ex servidores en orden alfabetico y enumerados
gabeta, con su respectiva actualizacion de las cuales se llevaron acabo guiandose de la base de dates que se actualize, d
de baja del renglon 021"Personal Supemumerario” y 631 "Jomales"

- 8

P b) Supernumeraria" y 031 "Jomales”,de la Direccicn General de las Artes.

~€) Seapoyd en la entrega de los expedientes solicitados por los analistas de la Delegacion de Recursos Humanos.
- d)

e)

Se apoyo en el trasalado de insumos del depariamento de aimacen hacia fa Delegacion de Recursos Humanos.

Se apoyo en la recepeion de documentos de ia Delegacion de Recursos Humanos, asi como Iz entrega de oficos y circula
dependecias de la Direccion General de |as Artes.

Se apoyo en ¢l ordenamiento y archive de los expedientes del persenal de nueve ingreso de las diferentes dependecias
de ia Direcclon General de las Artes.

Se apoyo en la ubicacion de los expedientes de ex-servidores en Iz bodega de la Delegacion de Recursos Humanes,
sclicitados para la obtencion de informacion del ex-servidor.

-

0

9

Se apoyo en el escaneo de faciuras de los afos 2016 ai 2019, del renglon presupuestario 029 "Otras renumeraciones

) de personal temporal" , a solicitud de la Contraleria General de Cuentas,

Ve

Se apeyd en el resguardo de las actualizaciones de datos a los expedientes de los renglones presupuestarios 021 "Personal

por archivo y
el personai activo y

s a las diferentes

JORGE LUIS PORTILLO RODRIGUEZ

Nombre Completo del Contratista

/ﬁma de Contratista

ANA KARINA PINZON FUSTER

Nembre de la Autoridad gile Evalua los Servicios
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